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A szabalyzat célja
Az intézmény a Tiszatjvaros Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 1358-3/2008.
81/Okth 2. pontjanak megfeleléen elkésziti szabélyzatat, mely alapjan biztositja koz-

érdekil adatok kozzétételének formai és tartalmi elemeit.

A szabalyzat hatalya
A szabdlyzat hatalya kiterjed a Tiszadjvarosi Humanszolgaltaté Kozpont valamennyi

szakmai egységére, azok szervezeti €s szolgaltatasi adataira vonatkoztatva.

Az adatkozlés formaja

- A Tiszatjvarosi Onkormanyzat honlapjan (www.tiszaujvaros.hu)

- Adatfelel6s: a Tiszagjvarosi Humanszolgaltato Kozpont, aki a kézérdekli ada-
tokat eld4llitja, illetve amelynek miikodése soran a kézérdeki adat keletkezett.
- Adatko6z16: Tiszatjvaros Onkorményzatanak Polgarmesteri Hivatala, amely az

adatfelel6s altal a hozza eljuttatott adatokat a varosi honlapon kozzéteszi.

Ertelmezé rendelkezések
- Kozérdekii adat: a Tiszatjvarosi Onkormanyzat honlapjan az 1. sz. melléklet-
ben szerepld adatokat kell kézzétenni.
- A jogszabalyokban, illetve a szabalyzatban el6irtakon kiviil olyan adat is meg-
jelenithetd, mely a Tiszatjvarosi Humanszolgaltaté Kézpont feladatkorének el-
latasaval osszefiiggésben keletkezett €s az intézmény altal ellatott feladatok at-

lathatosagat segiti elo.

A kozzététellel kapcsolatos feladat- és hataskorok
- Az adott szakteriilet feladatkoréhez kozzéteendd adatok Osszeallitasat az ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatasért az intézmény vezetdje vagy az éaltala megbizott
személy a felel6s (tovabbiakban: adatfelelds).
- Az intézményvezetd, vagy az 4ltala megbizott adatfelelos a szakmai egységek
vezet6itol kéri a kozérdekli adatokat €s az intézményvezetd jovahagyasaval to-

vébbitja azt az Onkormanyzat rendszerkezel6jének.
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- Az adatfelel6s gondoskodik a feleldsségi korébe tartozo adatok dsszegzéséeért €s
az 1. sz. mellékletben felsorolt adatok frissitésérdl.

- Figyelemmel kiséri az adatokat és az Onkormanyzat honlapjan megjelend ada-
tok frissitését €s ezek hataridejét szamon tartja.

- Felel tovabba az adatok szakmai tartalmaért, pontossagaért, aktualizélaséaért to-
vabba az adat- és titokvédelmi szabalyok betartasaért (mindsitett adat).

- Az Osszegylijtott kozérdekili adatokat az intézmény titkarsagan dolgozé titkarnd
tovabbitja a Tiszatjvarosi Onkormanyzat Szervezési Irod4jahoz szerkesztés és

kozzététel céljabol, mely feladat a titkarnd munkakori leirdsaban is szerepel.

A kozzétételi allomanyok formatuma HTML 4.0 vagy PDF aktuélis verzidja vagy di-
namikus adattarolds MYSQL adatbazisban.

Az egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyokrdl a széles korli elérhetdség biztositasa

érdekében els@sorban a kovetkez6 formatumokat kell alkalmazni:

Alkalmazas MIME
PDF
MSWORD
TXT
HTML
ZIP

Audio NIME
Mp3, x-wav

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknél akkor lehet alkal-
mazni, ha a felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentdsen hatranyosabb

feltételek (méret, sebesség, mindség) mellett alkalmasak informacié megjelenitésére.



I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. sz. melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

A Tiszagjvarosi Humanszolgaltatdé Kozpont és
szakmai egységeinek hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektroni-
kus levélcime, honlapja, ligyfélszolgaltatdsanak
elérhetdségei

A valtozasokat
kovetben azon-
nal

Az el6zd alla-
pot torlendd

A Tiszatjvarosi Humanszolgaltaté Kézpont szer-
vezeti felépitése a szakmai egységek megjeldlé-
sével és az egyes szervezetek szakmai feladatai

A valtozasokat
kovetben azon-
nal

Az el6z6 éalla-
pot torlendd

A Tiszatjvarosi Humanszolgaltaté Kozpont és
szakmai egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, elektroni-
kus levélcim)

A valtozasokat
kovetben azon-
nal

Az el6z6 éalla-
pot torlend6

A Tiszagjvarosi Huménszolgaltat6 Kozponton
beliil a szakmai egységekben dolgoz6 munkatar-
sak neve beosztasa, ligyfélfogadasi rend szakmai
egységekre bontva

A valtozasokat
kovetben azon-
nal

Az el6zd élla-
pot torlendd

A Tiszatjvarosi Humanszolgaltatd Kozpont fel-
ligyeleti szervének adatai (neve, székhelye, postai
cim, telefon- €s telefaxszama, elektronikus leve-
lezési cime)

A valtozasokat
kovetben azon-
nal

Az el6z6 alla-
pot térlendd




II. Tevékenységére, mitkodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A Tiszatjvarosi Humadanszolgaltatdé Kozpont és
szakmai egységeknek feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghataroz6 alapvetd jogsza-
bélyok, valamint a Szervezeti- és Miikodési Sza-
balyzat hatdlyos €s teljes szovege.

A valtozasokat
kdvetben azon-
nal

Az el6z6 alla-
pot egy évig
archivumban
tartasaval

A szakmai egységek szolgaltatasainak illetékes-
ségi teriilete az igénybevétel dokumentumai, azok
benyujtasi helyei, modja az ligyintézést segitd
utmutatok. Az tigyfélfogadasi rendrdl valo tajé-
koztatas az iigyintézéshez hasznalt letdithetd for-
manyomtatvanyok.

A valtozasokat
kévetben azon-
nal

Az el6zo alla-
pot torlendd

Orszagos jelentési és féréhelyfigyeld rendszer | Félévente Az elozo alla-

nyilvantartsi adatok kozzététele pot egy évig
archivumban
tartasaval

A szolgaltatasok teljesitésével kapcsolatos infor- | Folyamatosan Az elézo alla-

maciokrol (téritési dij, igénybevétel helye, modja,

pot egy évig

elutasitas esetén jogorvoslat lehetdségérdl vald archivumban
tajékoztatés) tartaséval

A ko6zérdekli adatokkal kapcsolatos kételezd sta- | Az adatbenyuj- | Az el6z6 alla-
tisztikai adatszolgaltatds és a TiszaGjvarosi Hu- | tdst  kovetben | pot o6t évig
manszolgaltaté Kozpont szakmai egységeire vo- | azonnal archivumban
natkozo statisztikai adatok tartasaval
Azon kozérdekti adatok hasznositaséra irdnyulé | Evente Az el6zd alla-

szakmai munkat segité szerzédések listaja, mely-

pot egy évig

ben az egyik szerz6do6 fél a Tiszadjvarosi Human- archivumban
szolgéltatd6 Kézpont tartasaval

A Tiszatjvarosi Humanszolgaltatd Kozpont | A valtozasokat | Az el6z6 4lla-
szakmai egységeire vonatkoz6 kiilonds és egyedi | kovetben azon- | pot térlendd

kozzétételi lista, amennyiben ilyen keletkezik
(hirdetések, sziikségletfelmérések adatai)

nal

A Tiszagjvéarosi Huméanszolgéltatd Kozpont éves
szakmai beszamoloja az elvégzett tevékenység
értékelése az Onkormanyzat Képviseld-testiileti
allasfoglalasa

Evente

Az €elozo alla-
pot Ot évig
archivumban
tartasaval




I11. Gazdalkodasi adatok

2008. julius 1.-jétél a Varosi Intézményellaté Szervezet vette at az {izemeltetési és gazdalko-

dési feladatokat.

A Tiszatjvarosi Huménszolgéltatd Kozpont részben onalld gazdalkodasi jogkorrel rendelke-

zik.

Adatszolgaltatasi kotelezettség ebben a kdrben érvényesithetd

Adat

Frissités

Megorzés

1. A Tiszaujvarosi Humanszolgaltato Kézpont éves
koltségvetése, szamviteli térvény szerinti besza-
moloja a koltségvetés végrehajtasaval

A beszamolasi
idoszakot kove-
toen

A jogszabaly-
ban megfogal-
mazott 6t évig
archivumban
tartasaval

2. A Tiszatjvarosi Humanszolgaltatd K6zpont éltal
foglalkoztatott személyek Iétszama, személyi
juttatasai, Osszesitett adatok. Az intézményvezeto,
a szakmai vezet6k illetménye, munkabére és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése.

Negyedévente

A jogszabaly-
ban megfogal-
mazott egy
évig archivum-
ban tartasaval




