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A Tiszatjvarosi Humanszolgaltato Kozpont az intézményi €s személyi tulajdon
megovasa, védelmének eldsegitése, a biztonsag €s a rend biztositasa érdekében az
intézményi vagyonvédelemmel kapcsolatos tevékenységét az alabbiak szerint
szabalyozza.

A szabalyzat célja az intézmény mikddésének rendeltetésszerli hasznalata az
intézményi  vagyon megévasa, az anyagi eszkozok  eltulajdonitasanak

megakadalyozasa, az intézményi és személyi tulajdon védelme.
1. A szabalyzat teriileti és személyi hatalya

1.1. A Szabalyzat teriileti hatélya kiterjed a Tiszatjvarosi Humanszolgaltato Kozpont

valamennyi telephelyére:

Ko6zponti Iranyitas és a ..Napsugar™ Bolesode — Tiszadjvéros, Matyas Kir. ut 34.

. Tiszavirag™ 1dosek Klubja Tiszatjvaros, Matyas kir. at 34.
.Oszirézsa™ Idések Klubja Tiszaujvéros, Irinyi J. ut 2.

., Iiszaszederkény™ Idosek Klubja Tiszaujvaros, Bocskai ut 31.
..Eziisthid” Gondozohaz Tiszaujvéros, Bartok B. ut 1-3.
Hajléktalanok Atmeneti Szallasa Tiszaujvaros, Huszar A. ut 1/A.
.. Tiszaparti” Szabadidohaz Tiszaujvaros, Neumann J. ot 1.

1.2. A szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Tiszatjvarosi Humanszolgaltato Kézpont
telephelyein dolgozé alkalmazottakra, valamint az intézményt igénybe vevo

ellatottakra.

1.3. A vagyonvédelem altalanos feladatai:
e A jogszabalyok, eldirasok betartasanak ellenérzése, a veszélyeztetd
cselekmények megakadalyozasa
e A tulajdont karosito személyekkel szemben a cselekmény stlyatol fliggden
biintetd, szabalysértési, kartéritési feleldsségre vonasa
e A kulcsok kezelési rendjének kialakitasa

e A személyi tulajdon védelmének elOsegitése



1.4. A vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatok €s hataskor:

e A Tiszatjvarosi Intézménymiikodtetd Kozpont gondoskodik a vagyon pontos

leltari nyilvéantartasarol, kezelésérdl, az intézmények nyitdsanak zarasanak
megszervezésérol, a vagyonvédelmi riasztorendszer mikodtetéserol.

Az intézményvezetd gondoskodik a vagyonvédelemmel kapcsolatos szabalyok
betartasarol, a vagyonvédelmi tevékenység ellendrzésérol

A szakmai vezetok gondoskodnak a vagyonvédelmi szabalyok betartasarol,

ellen6rzésérol

2. Személyi tulajdon védelme
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Az intézmény az alkalmazottak személyi tulajdondnak védelmét megfeleld
irodahelyiségek, 61tozok biztositasaval segiti elo.
Az intézmény teriiletére a munkavégzéshez nem sziikkséges szemg¢lyi tulajdont

behozni tilos!

Az eléirt tilalom ellenére az intézménybe behozott targyakért az intézmeény
feleldsséget nem vallal. Munkaidoben a dolgozok, az intézményt kotelesek
személyi targyaikat elzarni.

Munkaidd alatt és a munka befejezése utan az irodak ajtajat be kell zarni.

Tavozas elott az ablakok zarasat minden helyiségben ellendrizni kell.

Az intézmény tulajdonat képezd berendezési, felszerelési targyak, gépek,
eszkozok az intézmény fenntartasat és miikodését szolgaljak, ezek koleson nem
adhatok. A telephelyen kiviil hasznalt eszkozoket fokozott figyelemmel kell
kezelni és hasznalat utan a telephelyre vissza, kell hozni. Otthon csak kivételesen,
elozetes irasbeli engedély utan tarolhatd intézményi gép, eszkoz és csak abban az
esetben, ha a telephelyre mar nem hozhaté vissza. A szolgalati kerékparokat csak

lezarva szabad az utcan vagy az intézményi kerékpartarolokban elhelyezni.



Az irodakat, oltozoket, Oltozdszekrényeket zarva kell tartani. Ha az irodabol

eltavoznak az irodat minden esetben be kell zarni.

2.3. Ha a helyiség nyitasa el6tt erdszakos behatolas nyomat fedezziik fel, a helyszin
érintetleniil hagyasa mellett az esetet jelenteni kell az intézményegység

vezetdjének ¢€s értesiteni kell a rendorséget.

2.4. Az intézmény teriilletén elkovetett bilincselekmény, szabélysértés esetén
feljelentésre az intézmény vezetdje jogosult.
Feljelentést kell tenni az alabbi esetekben:
- gazdasagi blincselekmény
- tulajdon elleni blincselekmény
- ¢let elleni blincselekmény
- egyéb a tulajdont kdzvetleniil vagy kozvetve karosito esemény, cselekmény

- az alkalmazottak ellen foglalkozdsukhoz kapcsol6do jogsértés esetén.

2.5. Kisebb jellegii, a tulajdont karosité szandékos vagy gondatlan cselekmény esetén

az intézményvezetd felel6sségre vonast kezdeményez.

3. Kuleskezelés
A dolgozok részére kiadott intézményi kulcsokrdl nyilvéantartast kell vezetni. A
nyilvantartast a gazdasagi tigyintézé vezeti. Minden helyiség kulcsarol ép masolati

példanyt a titkarsagon a kulcsos szekrényben kell elhelyezni.



