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KIKULDETESI SZABALYZAT

Az éllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XI1.31.) Korm.

rendelet értelmében a Tiszaujvarosi Humanszolgaltaté Kézpont kikiildetési rendjét

a munkatérvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény,
— akozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény,

— aszemélyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVILL torvény,
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sz016 278/2005. (XI1.20.) Korm. rendelet, valamint

— akiilfoldi kiktildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrol szolo 285/2011. (XI1.22.)
Korm rendelet,

— atart6s kiilszolgélatrol és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrdl sz6lé 172/2012. (VIL
26.) Korm. rendelet,

— a kozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti ¢és halaszati erégépek
lizemanyag- €s kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérol
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet

figyelembe vételével a kovetkezok szerint hatarozom meg.

ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, tartalma

A kikiildetési szabalyzat készitésének célja, hogy biztositsa a Tiszaujvarosi
Humémszolgaltaté Kézpontnal a belfoldi és kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos feladatok

egységes, szabalyszerli végrehajtasanak rendjét.

A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezé feladatokhoz tartalmaz
kotelezo eloirasokat:

— akikiildetés elrendelése.

— anapi dijak megéllapitasa, elszdmolasa,

— akikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszamolasa.
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2. A szabalyzat személyi hatilya

A szabalyzat személyi hatélya kiterjed:

- a munkavallalok kikiildetésének elrendelésével kapcsolatos dontési joggal ren-
delkezore,

- apénziigyi feladatokat ellat6 személy(ek)re,

- akikiildetésben 1év6 személyekre.

3. A kikiildetés elrendelése

A belfoldi kikiildetést a szakmai vezetok, a Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalatnal
a csoportvezetok engedélyezik.

A kiilfoldi kikiildetést, a vezeték valamint a gépkocsival torténd kikiildetést az
intézményvezeto rendeli el.

Az elrendel6é személy hatarozza meg az utazas céljat, idtartamat, koltségtéritését és az

ahhoz sziikséges adatokat.

4. A kikiildetés meghatarozasa

A koltségvetési szervben kikiildetésnek mindsiil:

— hataron belili €s hatdron tili egylittmiksdési szerzédésen alapuld
cserekapcesolat,

— szakmai konferencian és kiallitasokon valo részvétel,
— tanulmanyut,

— szakmai célu tovabbképzeés, 6sztondij,

— szakmai feladatokhoz kot6d6 tigyintézés, elégondozas

— varos érdekében torténd kiilfoldi cserekapcsolat




5. A kikiildetés pénziigyi forrasa

A koltségvetési szervnél a kikiildetés pénziigyi forrasa lehet:

— koltségvetési tamogatas,
— sajat bevétel,

— pélyazaton elnyert pénzdsszeg,

I1.
A BELFOLDI KIKULDETESEK RENDJE
Kikiildetés (kirendelés) a munkaltato altal elrendelt, a munkaszerzodésben rogzitett

munkahelyt6] eltérd helyen torténd munkavégzés. (SZJA tv. 3. §. 11. pont)

Kikiildetés: mas munkahelyen valé munkavégzésre utasitas.(A kikiildott munkavallalo
az eredeti munkaltato utasitdsa és irdnyitasa alatt marad, csak mas helyen pl. telephelyen

végez munkat)

Kirendelés: masik munkaltaténal térténd munkavégzésre kitelezés. (A munkavallalo az

eredetitél eltéré munkaltaté iranyitasa és ellenorzése alatt végez munkat.)

1. Belfoldi kikiildetések rendje

1.1. Belfoldi kikiildetés alanya munkakori kotelezettségének teljesitéséhez kapcsolodoan

csak a koltségvetési szervvel kdzalkalmazotti jogviszonyban all6 alkalmazott lehet.

1.2. Belfoldi kikiildetés esetében a kereskedelmi forgalomban kaphaté ..Belfoldi
kikiildetési utasitds és koltségelszamolas™ B.Szny. 18-70./4j/V. r.sz. forma

nyomtatvanyt (1. sz. melléklet) kell kitdlteni.



1.3. A belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolast a kikiildetés megkezdése elott
kell kitSlteni, és azt a kikiildetést elrendelének ala kell irni.
A bizonylat-nyomtatvanyt a sziikséges mellékletekkel (kozlekedési, szallas és egyéb
koltségekrdl sz6l6 szamlakkal) egyiitt kell a gazdasagi tigyintézOnek leadni a

kikiildetés befejezését kovetd 3 munkanapon beliil.

1.4. A kikiildetés a kozalkalmazotti jogviszonyban allé személyre nézve — kiilondsen
beosztasara, képzettségére, korara, egészségi éllapotara, vagy egyéb koriilményeire

tekintettel — aranytalan sérelemmel nem jéarhat.

L.5. Nem kotelezheté beleegyezése nélkiil mas helységben végzendd munkédra a nd
terhessége megallapitasanak kezdetétdl gyermeke haroméves kordig, vagy a

gyermekét egyediil nevel6 férfi a gyermeke 3 éves koraig.

2. A belfoldi kikiildetések elszamolisa

2.1. Kikiildetési eldleg

A belfoldi kikiildetéshez a koltségek finanszirozasdra eldleg igényelhetd, melyet az
alairt és megfeleloen kitoltott kikiildetési utasitds és koltségelszamolds nyomtatvany
bemutatasaval lehet igényelni, a kikiildetés megkezdését megel6z6 10 munkanapon

beldil.

A kikiildetési eldleg folydsitasa az elbleg kezel6jétdl atvételi elismervény ellenében

torténd felvétel utjan kertilhet sor.

Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési
eldleghez képest, annak megtéritése készpénzben torténd kifizetéssel torténhet meg.

A kikiildetési eloleg esetleges tobbletét elszamolaskor az eléleg kezeljének vissza kell
fizetni.

Kikiildetési eloleg folyositasa esetén tovabbi eléleg csak abban az esetben igényelhetd,

ha a felvett el6leggel a kikiildott hianytalanul elszamolt.



2.2. A belfoldi kikiildetésben résztvevi alkalmazottat megilleto koltségtéritések

2.2.1. Elelmezési koltségtérités (napidij)

A belfoldi  kikiildetésben 1évd kozalkalmazottnak az ¢élelmezéssel kapcsolatos

tobbletkoltségek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij) jar.

2.2.1.1. Munkaviszonyban, kozalkalmazotti jogviszonyban allok napidija

A belfsldi  kikiildetésben 1évé kozalkalmazottat az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkdltségek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij)

illeti meg.
A belfsldi napidij 4talany mértéke 500 Ft/nap, melyet nem kell szdmléaval igazolni.

Nem fizetheté napidij, ha a tavollét idétartama nem éri el a 6 orat, illetve ha az étkezést

a munkaltatd a kikiildetés helyszinén biztositja.

Szalloda igénybevétele esetén, ha a szallodai szamla a kotelezd reggelit tartalmazza,
akkor a napidijat 20%-kal csokkenteni kell.

Amennyiben a kikiildetés idotartama alatt a kikiildott étkeztetésben részesiil, az ellatas
mértékétd] fliggden napidijat aranyosan csdkkenteni kell:

— reggeli 20 %
— ebéd 40 %

— vacsora 40 %

A belfsldi kikiildetésre tekintettel kifizetett napidij teljes dsszege adokoteles bevételnek

mindsiil, és jogeim szerint, tehat munkabérként adézik.

2.2.2. Belfoldi utazdsi koltségtérités

Ha az utazas vastton torténik, akkor a II. osztalyu teljes-aru, menetjegy, valamint IC,

vagy egyéb potjegy térithetd.

Ha az utazéas autobuszon torténik, akkor az utazés teljes koltségét meg kell tériteni.
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2.2.3. Sajdt tulajdonu személygépkocsi hivatali célu haszndlata

Személygépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszamolas alapja a 2. sz. melléklet
szerinti eseti belfoldi Kikiildetési rendelvényben (B.18-70./uj/V. r.sz.) feltiintetett

kilométer tavolsag.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezo ut hosszat tavolsagi térkép,

ennek hianyaban utvonaltervezo program segitségével kell meghatéarozni.

Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a -
modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §. (2) bekezdésében meghatarozott
alapnorma atalanyt, valamint a NAV altal kozzétett lizemanyagarat kell figyelembe

venni.

A gépjarmi fenntartasi koltségtéritésének fizetése az SZJA torvény 3. szamu

mellékletének II/6. pontjaban meghatarozott 9 Ft/ km $sszegli normakoltséggel torténik.

A sajat gépkocsi hivatalos célii hasznélata esetén a gépkocsivezetdét nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potlék.
A kikiildetések soran csak a sajat vagy a hazastars tulajdondban 1év6 személygépkocsi

hasznalhato. A felmeriilt koltségek elszamolasahoz sziikséges a forgalmi engedély és a

kotelezo biztositas befizetését igazold szelvény masolata.

A sajat tulajdonu gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha az alkalmazott
elozetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi hasznélataval kapcsolatosan
sem személyi, sem targyi Kkartéritési igénnyel nem 1ép fel a Tiszatjvarosi

Humanszolgaltatoval szemben.

A nyilatkozatot a 4. szamu melléklet szerint kell kiéllitani.

2.2.4. Egyéb koltségtérites

Kikiildetés esetén a 2.2.1. 2.2.2. és 2.2.3. pontokon tdlmenden a munkaltatd koteles a
munkavallalo szdmdra megfizetni a kikiildetése soran felmeriilé sziikséges és igazolt

tobbletkoltségeket.



A belfoldi hivatalos kikiildetéssel kozvetleniil felmertilo, egyéb koltségkent szamolhato el:

— a kikiildetéssel kapcsolatban felmeriild kozlekedési kdltség.

(helyi kozlekedési koltség, autopdlya hasznalati dijak, parkoldsi koltségek, stb.)
— lizemanyag koltség,
— szallas koltség,

— kizarolag a kikiildetés célja érdekében felmeriilt taxi koltség,

a belfsldi kikiildetés soran felmeriilt az egyéb koltségtérités kozé tartozd kozlekedési
koltségek a kapott jegyek alapjan szamolhatok el.
Az egyéb koltségek (lizemanyag, szallds, taxi. stb) kizarolag a koltségvetési szerv

nevére sz0l6 szamla alapjan szamolhatok el.

A kikiildetés soran, az iizleti megbeszéléseken, talalkozokon felmeriilt étkezés kiaddsait

reprezentacios koltségként kell elszamolni.

Nem szamolhatok el a belfsldi hivatalos kikiildetés soran a személyes sziikséglet

kielégitését szolgal6 kiadasok pl. orvosi koltség, gyogyszer, ital, ruhdzat, stb.
111
A KULFOLDI KIKULDETESEK RENDJE
Kiilfoldi kikiildetés a belfoldi illetdségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében. a kifizetd tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatdsa érdekében a

Magyarorszag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilféld) tartézkodasa, tovabba az

elozoekkel kapesolatos kiilfoldre torténd utazas.



1. A kiilfoldi kikiildetés rendje

1.1. A kulfoldi kikiildetés alanya a koltségvetési szervvel munkaviszonyban, kézalkalma-

zotti jogviszonyban 4ll6 maganszemély.

1.2. A kiilfoldi kikiildetést a 3. sz. mellékletben taldlhato Kiilfoldi kikiildetési utasitds és
koltségelszamolason B.7300-261. Gj nyomtatvanyon kell elrendelni, melyet a
munkdltatoi jogkort gyakorlo vezetd aldirasaval igazol. A kikiildetési rendelvényt
valamint az elszdmoland6 koltségekrol szolé szamldkat egyiitt kell a gazdasagi

igyintézének leadni.

1.3. Kiilfoldi kikiildetést az azt alatamaszto bizonylat alapjan lehet elrendelni.

1.4. A kiilfoldi kikiildetés soran érvényes utlevélrol, és sziikség szerint a vizumrél a

kikiildott személynek kell gondoskodnia.

1.5. A kiilfoldi kikiildetés teljes idotartama alatt a kikiild6tt személy-, poggyasz- és

gépjarmi biztositasra jogosult, melynek megkotésérdl gondoskodnia kell.

2. A kiilfoldi kikiildetések koltségelszamolisinak rendje

A kiilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténd valutavasarlas, valamint
a devizaszamlar6l valé valutafelvétel soran a devizakorlatozdsok megsziintetésérol,
valamint egyes kapcsolodé torvények modositasardl szolé 2001. évi XCIIIL torvény

eldirasait kell alkalmazni.

A kilfoldi pénznemben keletkezett bevételt, felmeriilt kiadast, valamint barmely
bizonylaton kiilfoldi pénznemben megadott, az ad6 mértékének meghatirozasihoz
felhasznalt adatot a Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) hivatalos

devizaarfolyamanak, olyan kiilfoldi pénznem esetében, amely nem szerepel az MNB



hivatalos devizaarfolyam-lapjan, az MNB dltal kozzétett, eurdban megadott arfolyam

alapulvételével kell forintra atszamitani.

A kiilfoldi pénznemr6l térténd atszamitashoz
— bevétel esetében a bevételszerzés idépontjaban,

— kiadas esetében a teljesités idopontjaban,

érvényes arfolyamot kell alkalmazni.

2.1. Kikiildetési eloleg

A kiilfoldi kikiildetéshez kikiildetési eldleg igényelheté a kikiildetés megkezdését
megel6zden legkésdbb 10 munkanappal.

A kikiildetési eléleg folyositasara készpénzben torténd felvétel utjan keriilhet sor.

Ehhez a . Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas™ cimii nyomtatvanyon az 1.
és 2. pont megjeldlt részeinek kitoltésével, a varhat6 uti é€s szallas koltség, valamint
egyéb kiadasok. illetve a varhato valtasi éarfolyam figyelembevételével forintban
kifejezve kell a bruttd pénzisszeget megigényelni.

Ezen a nyomtatvanyon kérhet a kikiildetésben részt vevo napidij elleget is.

A kiutazashoz sziikséges valutt a kiutazd is megvasarolhatja, illetve a kiilfoldon
felmeriils koltségeket bankkartyaval is kiegyenlitheti. A  valutavaltasrol sz6lo
bizonylatot, valamint a bankkértya kiilfoldi hasznalatat igazolo bizonylat masolatat a
kikiildetési utasitas és koltségelszdmolashoz kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a
kikiildott maga eldlegezi meg a kdltségeit, utieloleget nem igényel.

Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési
el6leghez képest, annak megtéritése készpénzben torténd kifizetéssel torténhet meg.

A kikiildetési eldleg esetleges tobbletét a koltségvetési szerv eldleg kezeldjének az
elszamolassal egyidejiileg vissza kell fizetni.

Kikiildetési eléleg folydsitasa esetén tovéabbi eldleg csak abban az esetben igényelheto,
ha a felvett eléleggel a kikiildott hianytalanul elszamolt.

A kikiildetési eléleg elszamoltatasa soran figyelemmel kell lenni a koltségvetési szerv

Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakra is.
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2. 2. A kiilfoldi kikiildetés sordn felmeriilé kiltségtéritések

A kiilfoldi kikiildetés esetén a munkaltatd koteles a munkavallalé szaméra megfizetni a

kikiildetés soran felmertiil6 sziikséges €s igazolt tobbletkdltségeket.

2.2.1. Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetési napidija

A kiilfoldi napidij Osszege a kiutazé étkezéseinek fedezetére szolgal, igy annak
igénybevétele esetén a kikiildetésben résztvevd a koltségvetési szerv felé sajat

étkezésrdl szamlat nem nytjthat be.

A napidij Osszege megkezdett naptari naponként 40 eurd. Az Osszeget a kikiildetés
elrendelése napjan érvényes MNB arfolyam alapjan forintban kell kifizetni.
Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés kezdé ¢és befejez6 id6pontja Magyarorszag

allamhataranak atlépése.

Nem vehet6 figyelembe naptari napként az a nap, amelynek soran az ideiglenes kiilfoldi
kikiildetést teljesito 4 oranal rovidebb idot tolt kiilfoldon.
Fél naptari napként kell figyelembe venni azt a napot, amelynek soran az ideiglenes

kiilfoldi kikiildetést teljesitd 4 oranal hosszabb, de 8 6ranal révidebb idot tolt kiilfoldon.

Ha az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitd a kikiildetés idotartama alatt dijtalan
ebédben, illetve vacsordban részesiil, az adott naptari napra juto napidijat étkezésenként

30%-kal csokkenteni kell.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitd a kikiildetés befejezé idépontjat kovetd
harom munkanapon beliil nyilatkozik arrdl, hogy a kikiildetés idétartama alatt részesiilt-
e dijtalan ebédben, illetve vacsoraban, tovabba - ha részére a napidij teljes Osszegét
elére kifizették - a kikiildetés befejez6 idépontjat kovetd 6t munkanapon beliil

visszafizeti a (6) bekezdésben meghatéarozott dsszeget.

A napidij Osszege utdn az ideiglenes kiilfldi kikiildetést teljesitdé a hatalyos

Jogszabalyoknak megfelelden terheli ado- és jarulékfizetési kotelezettség.
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2.2.2. Kiilfoldi utazdsi koltségtérités

A kiilfoldi utazasi koltségtérités szabdlyai megegyeznek a II. fejezet 2.2.2 és 2.2.3.
pontjaban foglaltakon til azzal, hogy repiilon torténd utazas esetében a turista osztalyu

menetjegy térithetd meg.

Vonaton, hajon, kompon torténd utazas esetében II. osztalyu, vagy turista osztalyu

menetjegy térithetd meg, mely magaban foglalja a halokocsi, kabin ardt is.

2.2.3. Egyéb koltségtérités

A kiilfoldi hivatalos kikiildetés soran csak a kikiildetéssel kapcsolatosan felmeriil6

koltségek szamolhatok el, igy kiilondsen

— kozlekedési koltségek,

» (helyi kozlekedési koltség, autdpdlya haszndlati dijak, parkoldsi
koltségek)

— konferencidk részvételi, regisztracios koltsége,

— vizum dij,

— lizemanyag koltség.

— személyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositas dija,
— elore lefoglalt széllas koltsége,

— a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadasok (pl.:

hivatalos telefon, fax, fénymasolas, internet hasznalat dija.)

— indokolt esetben bérelt személygépkocsi bérleti, biztositasi dija,

lizemanyagkoltsége,

— indokolt taxi koltség,

A felmeriilt koltségek igazolasara kiilfoldon is elsosorban a koltségvetési szerv neveére

és cimére kiallitott szamla fogadhato el.
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A kikiildetés soran az iizleti megbeszéléseken, talalkozokon felmertilt étkezés kiadasait

reprezentacios koltségkeént kell elszamolni.

Az idegen nyelven Kkidllitott, illetve befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjel6léseket, melyek a megbizhatd, valésagnak megfelelé adatrogzitéshez,
konyveléshez sziikségesek, - a konyvviteli nyilvantartdsban torténé rogzitést

megel6zéen magyarul is fel kell tiintetni.

IV.
ZARO RENDELKEZES

a kikiildetési szabalyzat 2015. év aprilis ho 1. napjaval 1ép hatalyba.

Tiszadjvaros, 2015. marcius 25.

.\(l?if\
Poropg.t'ch Péter

intézményvezetod
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2. sz. melléklet

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikuldo szervezet: Sorszam:
I. KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozé rendelkezések:
neve: . sl
~ Az utazas -
% becsztasa: ' modja i
; vissza
< | munkakatoja: rasih
A kiklidetés Orateq
helye
Mi!ygn osztalyy @s idotartama nap
napidij jar Dologi kiadas: %
A kiklldetes célja: Helyidzi Lt jogosult
Utdlagosan engedélyezett eltérések:
A kikildetést elrendelo alairasa.
_hé_ -
he -n
aliras alairas
2. Felvett eldlegek:
A bizonylat N A folét mdia A valuta Forint
sorszama kelte kiallitasanak helys neme osszege | arfolyama
e T
e, g o s ol
Szemoly jovedelemaao-elolegre visszatartva, vagy befizetve i
A kulképwiseletektdl barmityan ciman felvett osszegokot, valamint utazasi jegyek arat itt felvetként kell feltuntetni. [ Osszesen
3. Visszafizetések:
Szemelyi jdvedelemado-eldlegre elszamaolva (Il /8-tal)
- _ I Osszesen
Il. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratiépési adatok:
Inculas Erkezes A halaratlépes
: . idépontja
; ki mikor
honnan o m e hova I
modja ho nap |ora, perc hé nap |6ra, perc nap ora,perc
|
| i
| 1
— |
|

B. 7300-261/4j r. 82. - Palna Nyomda Rt - (Fsz. 5-9781)

Megrendeiheld: Patra - Ny il 1088 Bud

utca 47 Telefon' 266-0534
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5. Napldij-slezamol4s:

Felszamithatd napidij valutaban Csbkkenés v, potlék
" Napok 3 Avaluta
Orszag ‘ Elszamolhato Forint
azdma anv:r:";? egy napra ‘ sk % Beszege arfolyama
| |
|
=1
— . | —
|
|
]
Osszesen
6. Adoeldleg-szamitas
A. Addeldleg-szamitas az szja tv. 27. § c. pontja szerint
Napidi egy napra Adomentesség egy napra | Adékételes rész Napidij Fi-ban | Adokoteles rész | (1)
A valuta 038 egy napra Fi-ban | Napok a kilszolgalat a kilszolgalat & eag
neine Jutd Ft Ft : (c-bolle d, vagy | szama tartamara tartamara Barhge
valutaban -ban 30% Ft-ban forint értéke | o Kozt a Kisebh) (cxg) (fxg) (lasd ™)
a b c d e f g h i i
B. Adodelbleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, killségvetési és dnkormanyzati forrasbol torténé kifizetes eseten.
A valuta Napidij egy napra Napok Napidij Ft‘-:an a kiilszolgalat Mdkrﬁtele?a mrl;ﬁfszolgaht Adoeidleg osszege
neme | valutaban Fi-ban szama (cxg) (az © Bsszegének 50%-a) fimd ™)
a b c d e f 9

C. Adoeloleg-szamitas az szia tv. 83. § (4) bekezdése szerint, az 1992. XII. 15-ig irasban megkotott szerzédés alapjan elrendelt
killszolgalat eseten.

Ideiglenes killszolgalatnal P
Avaluta | Napdi Adokoteles | agoksteles | Napok | a kilszolgalat | Adeioles
Alapnapidij | Alapnapidij Szorzoszam | Bevételod| oz rész am. tartamara osszege
neme | egynapra e | Tt ' | (1889-ben |levonhato rész | egy napra | Adbra Ezama (el {lasd =)
Ry napr 70%) (dxc) valutaban %‘; KR
- g {b-)
a b c d e f [+] h | i k
D.
Tartés killszolgalatnal
T — Adokételes rasz _—
Avalta | Napidi . Adokoteles | aqokcteles | Napok | a killszolgatat | AdSe1oleg
Napbsszeg | Mapsssteg | S20észam | Bevetsibdi rész resz | sza tartamara | 0337898
neme | gy napm | @ nepras | | 70%a | (1999-ben |levonhaté rész | agynapra | ooitans e frodin (lasd ***)
70%) (dxc) | valutaban Ft-ban
| (b-f .
a b c d e f | g h i i k
T

* 80 napon tull killszolgalatnal a kiHdidon tartozkodo eltartott hazastars és gyermek utan iz elszamothato személyenként 3 $ tibblet.
** Ha a kiadott valuta neme nem azonos a célorazag valutijaval, akkor a 20/ 1992 lletdleg a 30,1992 (Il 13) Korm. rendeletben meghatarczoft alapnapidijat vagy
alapfsszeget at kell szamolni a kiadott valutéra,
*** Ha a killszolgalat munkaviszonyban torténik akkor az szja tv. 47, § szerint kell az adoeldleget szamitani. Ha a kiilszolgalat nem munkaviszonyban tarténik és az éves
Gsszevonandd jovedelem 1 millid Ft-nal tobb, akkor az adoeldleg mérteke az adokiteles rész 40%-a,
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7. Szallaskoltség-elszamolas:

Szallaskoltseg a szamla szerinti valutaban .
A J g - T Levonando ) ” _—
bizonyl Orszag napok |a valuta 1 . Elszamothatd | A valuta arfolyama on
50rsz Sivia | e egy napra ] dsszesen
1 !
Ossrzesen
8. A dologi kiadasok elszamolasa valutaban:

A A felmerillés Avalula .
zomylat — = . = Farint
sors. helye ideje jogcime neme oOsszege arfolyama

i
|
L —— —
A kiilképviseletektol kapott utazasi jegyek arat koltsegkeént kell feltuntetni Bsszesen
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9. Forintban felmeriit dologi kiadasok:

A 1 Egyeb feljegyzések.
b A felmer(lés jogcime Farint
SOrSZ.
Osszesen (atvitel a 10. tablazat 6. soraba)
1. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszamolas: 11. Valutaelszdmolas:
| i 4 4 Vissza- | Tobblet-
. . Tablazat Forint A valuta Waﬂ Elszamolt I{iz& e
. hivati. letelesen gsszesen neme valuta tends | molas
1 Elszamolasra felvett eldleg 172
2 Eloleg-nsszalizetés /3
3 Elszamolando eldleg (1-2) -
4 Napidi s
5 | Szaliaskoitseq /7 ,
6 Dologi kiadasok /8 es9
7 Kottségek osszege (4-6-ig) A kikilidetésben eltdltott idd szikségességet
és a feladat evégzeset igazolom.
8 | Kolbnbozet (7-3) el
Meliékiatek:
_ he____ nap
Kelt: ha
a kik(ldott alairisa alairas
12. Ervényesités:
Megvizsgaltuk es Ft, azaz
__forinttal érvenyesitjk.
Elszamolando Osszeg: Ft
Adoeldlegkent, elszamolande:
Kifizetendo Ft
Ft
Visszatizetendd: Ft
Szamfejta: Ellendr. Utalvanyozo:
Kelt: ho -n
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3. sz. melléklet
NYILATKOZAT

A sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célt igénybevételéhez
AIUlITOtE e (név)
................................................................... (lakcim), a  Tiszaujvarosi
Humaénszolgaltatdé Koézpont dolgozdja kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban
(hdzastarsam tulajdonaban) 1évo személygépkocsit hivatalos célra 201.... ......ccovunenn.
igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi:
L I 16T N
8 Forpalinn fERASIINREE - oucossaan e v s R T
e Forgalmi engedélyének szama: ............coooviviiiiiiniiinnnnnnn

¥ [ HenperbtattalOnE o aumemmmsmmsmimmesm s o s s
e Hasznalando lizemanyag oktanszdma ............ccccovveinennne.

o  Tulajdonosanak Neve: .......c.cvviviiiiiriiiiiiieiiiiiiiiaeaans

AZ UEAZAS COLJAL 1ottt ittt
L U ———

Az lizemanyag koltségtérités osszegének megallapitasanal tudomasul veszem a modositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal t6rténd elszamoldast.
Tudomdasul veszem., hogy a fenntartdsi koltségtérités — a szervezetiink gépjarmi
tizemeltetési szabalyzatdban foglaltaknak megfeleléen — a mindenkor hatalyos személyi
jovedelemadorél szolo torvényben meghatarozott normakoltség figyelembevételével
torténik.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) 1év6 személygépkocsit

;;;;;

Tiszaujvarosi Huménszolgéltaté Kdzponttal szemben.

Tiszaujvaros, 201..... ..ccovvvvvinnennn.

alairas

A sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célu igénybevételét fentiekben megnevezett
utazasi célra engedélyezem.

intézményvezeto
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Megismerési nyilatkozat

A Tiszatjvarosi Humanszolgataté Kozpont 2015. aprilis 01 —td] hatalyos Kikiildetési
szabdlyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
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