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BELSO UTASITAS

az intézményi dolgozok tavollét jelentési kiotelezettségérol

A Magyar Allamkincstér 4ltal 2014, novemberben bevezetésre keriil6 @ij kozpontositott
illetmény-szdmfejtd rendszer véltozasai miatt az aldbbiak betartdsat rendelem el

valamennyi dolgozonak 2014. november 10. napjatol visszavonasig:

Az 0j KIRA rendszer bevezetése utin a program megkoveteli a napi tavollét
jelentéseket az intézmény részérdl, tehat mindenkir6l minden nap jelenteni kell, hogy
dolgozik-e, szabadsagon van, vagy esetleg keresoképtelen. A napi jelentés célja, hogy
targyhonapban csak a ledolgozott, illetve fizetett szabadsdg napokra legyen illetmény
szamfejtve, a keres6képtelen napokra pedig a keresképtelenségre jar6 dijazast kapja

meg a dolgozoé és ne elblegben illetményt, melyet utdna vonnak vissza.

Fentiek teljesitése érdekében elrendelem, valamennyi dolgoz6 koteles minden
munkanapon reggel 08.00 o¢raig a szakmai vezetdjének telefonon jelezni, ha
keresdképtelenség miatt nem tud munkaba allni. A szakmai vezet6knek minden
munkanap reggel 09.00 6rdig a tudomasara jutott kereséképtelen dolgozok nevét,
megjelolve, hogy gyermekével vagy magaval melyik naptél keres6képtelen, irasban,

az intézményi levelezd rendszeren elektronikusan a pappne(@tujvaros.hu e-mail cimre

kell, hogy tovabbitsak az intézmény huménerd-gazdalkodoja részére.

Amennyiben a dolgozé nem tdjékoztatja a fent megadott hatariddig szakmai vezetdjét
arrél, hogy kereséképtelen az adott napon, €¢s munkdjat sem kezdte meg, ugy azt is a
szakmai vezetd jelezze a humanerd-gazdalkodo részére fenti hatariddig irasban, igy a

dolgozé részére igazolatlan tavollét lesz rogzitve a rendszerben.



Az 1) KIRA rendszerben rogzitett keresoképtelen napokra a dolgozo elflegben nem
kap illetményt, és részére a betegszabadsdg, tappénz, GYAP akkor Kkeriil
leszamfejtésre, amikor a tdppénzes papir be lett kiildve a Magyar Allamkincstérba
(torvényi elbirds a beérkezéstél szamitott 18 napon beliili kifizetés)! A folyamatos
adatszolgéltatas miatt, illetve annak elkeriilése érdekében, hogy a dolgozé ellatas
n€lkiil maradjon az adott honapban, a tdppénzes papirokat minél hamarabb, hosszabb
idejli keres6képtelenség idején pedig rendszeresen el kell kérni az orvostol és leadni az

intézmény humaner6-gazdalkoddjanal.

Felhivom valamennyi dolgozé figyelmét arra, hogy a fizetett szabadsagokat minden
esetben — lehetdleg egy héttel elére - egyeztetni sziikséges az illetékes szakmai
vezetdvel, azt az erre rendszeresitett szabadsagengedély tdmbben elére ki kell irni és
engedélyeztetni kell. Szabadsdgot csak elére lehet kiirni, az utélagos szabadsag

kiirasa tilos.

A valos tavolléteknek mindig, minden esetben meg kell egyezniiik a jelenléti ivben

vezetett adatokkal!!!

Kérem a fentiek tudomasulvételét és betartasat!

Tiszaujvéros, 2014. november 07. ' /
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Porop&k&h Péter

intézményvezetd



Alulirott ezuton nyilatkozom, hogy az intézményi dolgozok tavollét jelentés kotelezettségérol
52616 2014. november 10. napjatdl hatalyos belsd utasitist megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras







