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A Kkotelezben Kkoézzeéteendé adatok nyilvinossagra hozataldnak valamint a

kézérdekii adatok megismerésére irinyulé kérelmek intézésének szabilyait az

alabbi jogszabalyok hatirozzik meg:

az allamhéaztartisrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo, 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 13.§ (2) bek. h) pontja,

a nemzeti kéznevelésrél sz616 2011. évi CXC tv.,

229/2012. (V111.28.) Korméanyrendelet a nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi
CXC. torvény végrehajtasarol,

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérol
¢s a kdznevelési intézmények névhasznélatarol,

a kozalkalmazottak jogallasardl szo6l6 1992, évi XXXIII. térvény,

az informacids énrendelkezési jogrél €s az informacidszabadsagrol szolo 2011.
¢vi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info. térvény),

a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd
rendszerre, a kozponti jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé
részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet.

Tiszagjvarosi Polgarmesteri Hivatal 1/59-1/2018. szamu Polgérmesteri

utasitasanak XV. fejezete.

I ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

Annak rogzitése, hogy a Tiszatjvarosi Napkozi Otthonos Ovoda (tovébbiakban: Ovoda)

milyen modon tesz eleget a jelzett torvények, rendeletek éltal eldirt kdzérdeki ¢s

kozérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételére vonatkozo kotelezettségének.



Célja tovabbd, hogy a jogszabdlyi eldirdsok alapjan elGsegitse a kozérdekii adatok
megjelentetésével kapcsolatos feladatok meghatarozasat, az abban résztvevék jogait és
kotelességeit, adatigénylés esetén megmutassa a kovetendd eljaras pontos menetét, az
ligyintézésben résztvevo személyeket, tovabba az adatot megismerni kivand személy.
illetve az Ovoda eljarasi jogait, illetve kotelezettségeit.

Annak ¢érdekében, hogy a szabalyzat mindenki éltal megismerhetévé valjék,

megtekinthetd az Ovoda honlapjan, a www.ovoda.tiszaujvaros.hu honalapon, a nyitd

oldal dokumentumok/szabalyzatok cimszo alatt.

Az adatokat tartalmazé dokumentum pedig a ,,K6zzétételi lista” cimszo alatt.

2. A szabilyzat személyi és idébeni hatalya:

A szabalyzat hatélya kiterjed a Tiszaujvéarosi Napkozi Otthonos Ovoda valamennyi
kozalkalmazottjara, illetve a szerzodéses jogviszonyban allokra egyarant. A Szabdlyzat
targyi hatédlya kiterjed az intézmény tevékenységével kapcsolatos, illetve a miikédésiink
sordn keletkezd — jogszabdly altal kozzéteendd - kozérdekii- és kozérdekbdl nyilvanos

adatokra.

A szabalyzat 2018.04.03. napjan lép hatalyba.

3. Ertelmezd rendelkezések

Adatfelelés: a Tiszatjvarosi Napkozi Otthonos Ovoda, aki a kozérdekii adatokat
eloallitja, illetve, akinek a miikodése soran az adat keletkezett. Az adatok pontossagacrt

kozvetleniil az 6vodavezet6 felel.

Az adatok pontos elédllitdsdban kozremiikédnek, az dvodavezetd éltal megbizott

alkalmazottak is (munkakori leirdsban rogzitve).

Adatkozlé: Tiszajvaros Varos Polgarmesteri Hivatala, amely az adatfelelos altal a

hozza eljuttatott adatokat honlapjan keresztiil kozzéteszi a www. ovoda.tiszaujvaros.hu

oldalon.



Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely 6ndlléan vagy mdsokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval

végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlentil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a muveletek Osszessége, igy killéndsen gyijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezese, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznilasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zérolasa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa,

fénykép -, hang - vagy képfelvétel készitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és
eszk6ztOl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az

adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerzodeés alapjan - beleértve a jogszabaly

rendelkezese alapjan kotott szerz6dést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai

megsemmisitése.

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tébbé

nem lehetséges.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra

hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

Anonimizalids: a személyes adat védelme érdekében barmely meghatarozott

természetes személy (a tovabbiakban: érintett), személyes adatdn végzett olyan
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atalakitas, amelynek célja, az adat és az €rintett kozotti kapesolat helyreallithatatlanna

tétele, az azonositas megakadalyozasa érdekében.

Hozzajarulas: az érintett akaratinak onkéntes és hatarozott kinyilvanitdsa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozdé személyes adatok - teljes kori vagy egyes miiveletekre kiterjedé —

kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében
1évd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatasaval dsszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informacidé vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatédl, 6nallé vagy
gylijtemenyes jellegétol, igy kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a
birtokolt adatfajtdkra €s a miikodést szabalyozd jogszabilyokra, valamint a

gazdalkodasra, a megkotdtt szerzédésekre vonatkozé adat.

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossédgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé

tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamadra, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen,

dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétele.

Kiilonds kozzétételi lista: jogszabdly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellato
szervtipusra vonatkozéan meghatirozott, kotelezben kodzzéteendd kozérdekil adatok

kore.
Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetévé teszik.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiildndsen az érintett neve,

azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
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vagy szocidlis azonossigara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbél levonhatod, az

érintettre vonatkozd kévetkeztetés.

II.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK ELEKTRONIKUS
KOZZETETELERE VONATKOZO SZABALYOK

1. AKOZZETETELLEL KAPCSOLATOS FELADAT- ES HATASKOROK
1.1. Az adatfelelés

* A kozzététellel kapcsolatos feladatok felelése az intézményvezetd, aki
személyesen — vagy megbizottja dltal — gondoskodik a kdzzétételre keriild
adatok pontossagarol, szakszeriiségérol ¢s idoszerliségérol.

o Meghatirozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori
feladatokat.

¢  Kapcsolatot tart az adatkozlovel.
Osszeallitja és sziikség esetén modositja az Ovoda kozzétételi listajat.

¢ Intézkedik a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése
vagy elmulasztasa esetén.

*  Folyamatosan ellenérzi az 6évoda honlapjan kozzétett kozzétételi egységek
megfeleld olvashatdségat, a jogszabalyi elbirasnak vald megfelelést, az

adatok pontossagat, idszeriiségét és értelmezhetdségét.

1.2. Az adatkdzlo

Mivel az Ovoda honlapjanak kezelését a fenntarto, TiszaOjvaros Polgarmesteri
Hivatala biztositja, ezért az adatkozl6 feladatait a Hivatal hatdrozza meg, ide

vonatkoz¢ szabalyzataban.

1.3. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos

feladatok



* A kozzétételi kotelezettségiinknek egyrészt az 4gazati jogszabéalyokban
meghatarozott informéacids rendszerhez valé csatlakozassal, masrészt az
intézményi honlapon keresztiil tesziink eleget.

¢ A honlapon kozzétett adatok helyességéért, frissitéséért, szikség esetén
eltdvolitasaért az intézményvezetd felelds.

* Az intézményvezetd (vagy megbizottja) a kozzétételi lista tartalmét sziikség
szerint, de legalabb nevelési évenként egyszer, az OSAP jelentés megkiildését
kovetben a jogszabalyban eldirt hatéridé betartasdval felilvizsgalja.

¢ Ahonlapon tortén6 adatok torlése, médositasa, cseréje kizarolag az adatfelelos
(intézményvezetd) jovahagyasaval térténhet.

* Az intézményvezetd, az dltala megbizott munkatirsa kozremiikdésével, az
adatkdzl6hoz elektronikus Gton juttatja el a kbzérdekii adatokat.

¢ Az adatfelelés vagy az altala megbizott 6vodai alkalmazott kiteles az
eljuttatott és a kozzé tett adatok egyezbségét ellendrizni.

e A kozzétett dllomanyok formatuma pdf, képeknél jpg és gif lehet.

* A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos egyéb,
az adatkbzlére vonatkozé feladatokat, a Tiszaljvarosi Polgarmesteri Hivatal

ide vonatkozé szabélyzata irja le.

2. KOZZETETELI LISTA

A nevelési-oktatasi intézmények kiilonos kozzétételi listajanak tartalmat a nemzeti
kdznevelésrdl szold torvény végrehajtasardl szolé 229/2012 (VIIL28.) Korm.
rendelet 23.§ - a szabalyozza.
Ennek alapjan a kovetkezd dokumentumok keriilnek az Ovoda honlapjéra:
Dokumentumok:

e Pedagoégiai Program

¢ Szervezeti €s Milkodési Szabalyzat

e Hazirend

o Kiilonds kozzétételi lista



2.1. Az Ovodai kozzétételi és kiilonos kozzétételi lista tartalma:

A kozzétételi lista tartalmazza:

a felvételi lehetségrdl sz016 tajékoztatdt,

a beiratkozasra meghatarozott id6t,

a fenntart6 altal engedélyezett csoportok szamat,

a teéritési dij, a tandij, egyéb dijfizetési kotelezettség (a tovabbiakban egyiitt: dij)
Jogeimét és mértékét, tovabba nevelési évenként az egy fére megallapitott dijak
mertcket, a fenntarté dltal adhat6 kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi és
igénylési feltételeket is,

a fenntarté nevelési-oktatasi intézmény munkajival dsszefiiggd értékelésének
nyilvanos megallapitasait és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos —
nyilvanos megéallapitasokat tartalmazo ~ vizsgalatok, ellendrzések felsorolasat,
idejét,

az Allami SzAmvevészék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitsait, egyéb
ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megdllapitasait,

a nevelési-oktatasi intézmény nyitva tartasanak rendjét,

¢ves munkaterv alapjan a nevelési évben tervezett jelentdsebb rendezvények,
események idépontjait,

a pedagdgiai-szakmai ellenérzés megéllapitdsait a személyes adatok védelmére

vonatkozo jogszabalyok megtartasaval,

Az ovodai Kiilonos kézzétételi lista a meghatarozottakon kiviil tartalmazza:

az 6vodapedagdgusok szamat, iskolai végzettségiiket, szakképzettségiiket,
a dajkék szamat, a dajkék iskolai végzettségét, szakképzettségét,

az 6vodai csoportok szamat, az egyes csoportokban a gyermekek 1étszamat.
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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabilyai

Kozérdekil adatot barki igényelhet szobam, irdasban vagy elektronikus iton. A
kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmilen €s konkrétan megjeldini.
Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellat6 szerv nem koteles eleget tenni:
¢ abban az esetben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott,
azonos adatkOrre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkdrbe tartozo adatokban valtozas nem allt be,
e ha az igényld nem adja meg nevét (nem természetes személy igényld esetén
megnevezését), valamint azt az elérhetOséget, amelyen szdmara az

adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhato.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez

sziikséges.

A kozérdekii adat €s a k6zérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdeki
adat) megismerésére igényt lehet benyujtani a Tiszaujvarosi Napkozi Otthonos

Ovoda 3580 Tiszanjviros, Pajtis kiz 13. sz. al4.

Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljdras. A kozérdeki adat
megismerése iranti igényt szoban kozdlheti, illetve irdsban barki téritésmentesen
benytjthatja fiiggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas

vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabdl igényli.

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezd helyen €s

id6ben:



Személyesen hétf6tdl péntekig 8.00 — 15.30 éraig az Ovoda titkarsagan.

(3580 Tiszaujvaros, Pajtas koz 13.5z.)

Telefonon, a 06-49-341-080- as telefonszamon.

Irasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen: az intézmény székhelyén,

(3580 Tiszaujvaros, Pajtas koz 13. sz. alatt.)

Postai uton: a 3580 Tiszaujvaros, Pajtas kdz 13. sz. ala.

Elektronikus Gton a szivarvanv(@tujvaros.hu e-mail cimre.

Faxon a 06-49-341-080-as szamon.
Az igénylé kérheti:
e Kkozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

e akozérdekll adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,

e g kozérdek( adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

2. A szobeli tajekoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmertilt igényeket akkor lehet szoban teljesiteni
ha:

a.)  azigényelt adat a www.ovoda.tiszaujvaros.hu honlapon vagy mas modon

mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének irasos formaban is

elérhetd,
b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

&) amennyiben az igény az intézmény eljardsdra, az alkalmazott

jogszabalyokra vonatkozo dltaldnos tdjékoztatassal teljesithetd;
d.)  szoban azonnal teljesithetd €s az igénylo szamara kielégito.

A kozérdekll adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett

kérdéseket személyesen kell megvéalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli
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az irasbeli tdj¢koztatast €s a kérelmezd nem kéri a valaszt irdsban vagy informatikai Giton

(cd, dvd) torténd régzitését.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrol feljegyzést kell késziteni és azt

az iktatoban elhelyezni.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy
szobeli tajékoztatassal nem teljesithetd, ezt kozolni kell az igénylével, tovabba

tajékoztatni sziikséges az irdsos megkeresés maodjarol és formajarol.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéro igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitdltésével, vagy az altala irt tetszbleges forméban nyujthatia be a 3. pontban
meghatarozott modon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a 3. pontban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, az intézmény minden dolgozdja kételes a mas e-
mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus tton

beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Azigénybejelentd lap a szabélyzat 3. szamu mellékletét képezi. A tetsz6leges forméaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepl6 informaciokat.
Az igénybejelentdé lap az intézmény barmely feladatellatdsi helyén igényelheto.

valamint a  www.ovoda.tiszaujvaros.hu  honlaprél is letdltheté, a

dokumentumok/lettlthetd nyomtatvanyok cimszo alatt.

A benyujtott igényekrdl, adatokrdl az intézmény a kérelem beérkezésétdl szamitott

legfeljebb 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a kérelmezét.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, ebben az esetben a vezetd a 15 napos hataridot
egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény kézhezvételétdl

szamitott 8 napon beliil tdjékoztatast kiild.
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3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezé igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyertelmilen és konkrétan megjelolni. A nem egyértelmii, vagy nem kellen konkrét
igényt a kérelmet benytjténak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek

mindsitéséért és elbirdlasaért a vezetd a felels.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijelolt doigozé koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell
rogziteni €s a vezetdt tdjékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott
hatarid6n beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésére allé adatok alapjan kell teljesiteni az
igényt.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény el6terjeszthet6 az igénylé anyanyelvén,
vagy az altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell
teljesiteni. Az adatszolgéltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvli igénylé az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyeclven

fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekil adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a maéasolaton a meg nem ismerhetdé adatot

felismerhetetlenné kell tenni (anonimizalas).

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban €s - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem
jar - az igénylo altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell cleget tenni. Az
adatigénylést nem Ichet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak k&zérthetd

formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igényld altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgéltatds, az igénylot fel kell
kérmni — kapcsolatfelvételt kovetéen — a hidnyzd adatok vonatkozasaban

nyilatkozattételre.

Az Adatkezel6 a kdzérdekil adatot tartalmaz6 adatbazisrol térténd masolat készitéséert
- legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben - kdltségtéritést

allapit meg, amely megallapitasanak szabalyait a 4. szami melléklet tartaimazza.
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A koliségvetési évre megallapitott dijakat évente januar 31-ig feliil kell vizsgalni. A
fizetendd koltségtérités Osszegérol az igényl6t — az igény teljesitését megeldzben —
tajékoztatni kell.
A koltségtérités mértékének meghatdrozésa sordn az alabbi koltségelemek vehetok
figyelembe:
¢ azigényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltsége,
e az igényelt adatokat tartalmazé adathordozod az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint,
» ha az adatigényl¢s teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
cllatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar,

az adatigénylés teljesitésével osszefliggd munkaer§-raforditas koltsége.

Az igényl6t 15 napon beliil nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek
megismerése utan fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a
koltségek megtéritését nem véllalja, kézoIni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan

formé4ban és modon kaphat tdjékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6 kdltségeket.

Amennyiben az igényl6 véllalja a koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az
adatszolgéaltatd szamlat allit ki, melyet az adatigényld 15 napos hataridével koteles az

intézmény szamlajara befizetni.

Az adatszolgaltatisi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért
adatok nem kozérdekll adatok vagy azok az Inf6. térvény 27. §-a alapjan nem
ismerhetdek meg. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8
napon beliil irdsban postai vagy — ha az igényld elektronikus levélcimét kozdlte —

elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

A kozérdeki adat igénylésére vonatkozd vélasztervezetet az intézmény vezetdje késziti

el.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljaro birosig

megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.
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Amennyiben az igényelt adatot nem az Ovodaban kezelik, akkor errdl a vezetd 8

naptari napon beliil tajékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakr6l a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagot minden év
januar 31. napjdig tajékoztatni szilkséges. A nyilvantartis vezetéséért és az adatok

megkiildéséért az intézményvezetd a felelds.

4. A jogorvoslat szabilyai a kdzérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info.

torvény 31. §-dban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles

bizonyitani.

IV. EGYEB RENDELKEZESEK

Az intézményvezetd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését. Eves
beszamolojaban tajékoztatast ad a nevelGtestiiletnek, ill. a fenntarténak az év kodzben
eléfordulé adatigénylésekr6l. A beszamolé adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeldlésére, az adatszolgéltatas formaja és az igényl6k altal megtéritett koltség

Osszegére.

14



V.
ZARO RENDELKEZESEK

Az intézmény vezetOjének kell gondoskodnia arrol, hogy a szabalyzatban foglalt

elGirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szamu
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak a
hatalybalépés napjaval egyidejlleg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett

feleldsségi, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az intézményvezetd felelds.

Kelt: Tiszaujvaros, 2018.04.02.

\.L\: 'L.'\H,Ru_\ A

.........................................

Micskiné Bodo Erzsébet

ovodavezetd
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1. szamu

melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara Kijelolt személy

A Tiszatjvarosi Napkozi Otthonos Ovoda vezetje:
Micskiné Bodd Erzsébet

Cime: Tiszatjvéarosi Napkozi Otthonos Ovoda

3580 Tiszanjvaros, Pajtas kéz 13.

Tel.: 06-70-380-69-00
49-341-080

¢-mail: micskine@tujvaros.hu
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2, szami

melléklet

Kozérdekiil adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igényldé személy vagy szervezet neve:

.....................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

Az adatkérés iddpontja: . ... ... ...

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész alahizanddé):
Az adatokrdl szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokr6l masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése
soran a felmertil6 koltségeket az intézmény részére (a megfeleld szovegrész

aldhuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilo koltségeket
nem véllalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban €s médon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a Tiszalijvarosi Napkozi Otthonos Ovodanak.
Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitasaval

Osszefliggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.
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Az elkészitett mésolatot (a megfeleld szévegrész alahtizando)
személyesen,
postai tton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kévetkez cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszédm: .......... e e e e ee e e et e e e a e e nerr et eeean
{031 11 DU ettt e e ieee e ie s e

Emai] Gl o

.........................................

igényld alairasa
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3. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetend$ koltségtérités mértéke

2018. évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra tekintette)l*

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymasolas A/4 (fekete-fehér) 5,- Ft/oldal
Fénymasolas A/4 (szines) 25,- Ft/oldal
Fénymasolas A/3 40.,- Ft/oldal
CD lemez 160,- Ft/lemez
DVD lemez 225-, Ft/lemez !
Munkaerd raforditas koltsége 310/2016. (IX.30.) Kormanyrendeletben i

meghatdrozottak szerint

Kézbesités koltsége Postai uton, Magyarorszag teriiletén
beliil vald kézbesités esetén a hivatalos
iratokra vonatkozé belfoldi postai
szolgaltatas dija. Postai tton, kiilfoldre
torténd kézbesités esetén az egyetemes |

postai szolgaltato altali kézbesités

ellenértéke.

Y dr. Pérerfaivi Attila, a Nemzeti Adarvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsag elndkének szakmai dlldsfoglalasa
szerint mdsoldsi koliség alait kizdrdlag az anyaghkoltség vehetd figyelembe, a munkadij, az energiakoliség, és az
amortizdeid figvelmen kiviil hagyandd. A mdsolds kéltsége tehdt csak alacsonyabb lehet, mint a piaci dr.
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4.sz. melléklet

Nyilvantartas, a kozérdekii adattal kapcsolatos igények elutasitasarél

Ssz.

Datum

Iktatd szdm

Keértelem

targya

Elutasitas

indoka

Valasz

tovabbitasa




Megismerési nyilatkozat

5.sz. melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Krivda Janosné altalanos ovodavezeté- | 2018.04.02. | = .~
helyettes w J:{jﬁ_,
Kdszeginé Lengyel ovodatitkar 2018.04.02. G
Rita i
Venczel Anikd gazdasagi ligyintézo 2018.04.02, ot Bl
Erés Gyorgyi gazdasdgi ligyintéz6 2018.04.02. PR
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